计生办办事指南
一、  婚姻状况证明
1、本人提出书面申请报告。
2、所属基层部门负责人证明、签字,并加盖部门印章。
3、携户口原件和申请报告到计生办开具婚姻状况证明。
二、  申领独生子女父母光荣证审批程序
 1、到所在社区填写审批表，并到所在单位盖章
 2、携带以下资料前往所在社区办理
  （1）当事人写申请报告
  （2）结婚证、双方身份证、户口本复印件
  （3）婴儿出生的医学证明复印件
  （4）父母合影照五张  
 3、将审批表返回所在单位一份
三、  领取独生子女奖励费
1、本单位职工携独生子女父母光荣证和审批表一份到计生办办理。
2、如家属是农村户口且无工作单位的，需出具户口原件和所在街道未发放奖励费的证明，方能由学校负责发放奖励费。
3、如家属是失业人员，需出具有效的失业证和原单位未发放奖励费的证明，方能由学校负责发放奖励费。
四、  免费发放计生用品
全校教职工均可到计生办领取。
