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福建工程学院2014年暑期公务车辆管理暂行规定
为加强学校公务车辆的管理和使用，本着安全、规范、节俭用车的原则，根据《党政机关公务用车配备使用管理办法》（中办发[2011]2号）和省、厅相关要求，促进领导干部廉洁自律，节约办公行政成本，实现公务车辆管理的制度化、规范化，结合我校实际特制定本规定。
第一条  公务车辆暑期的使用管理。

（一）严格执行公务用车使用规定。因工作需要，暑期使用公务车辆的，需填写《福建工程学院机动车辆派车单》，并随车携带随时接受检查，否则视为违规用车。

（二）严禁公车私用私驾。
1、将公车用于休闲度假、探亲访友等非公务活动的，一经发现并查实，由当事人自行承担所有费用，并报学校相关部门，按规定处理。
2、因公车私用出现交通事故，造成车辆损坏和人员伤亡的，除由公安交通管理部门按有关规定处罚和保险索赔外，其余的损失由用车人负责赔偿。同时，并报学校相关部门，按规定处理。
第二条  公务车辆暑期的停放管理。

（一）未接任务的公务车一律定点集中封存停放。指定停放地点为浦东校区、仓山小区、高工小区。有条件的，应在上述地点的室内停放，避免车辆由于外因受损。
（二）因公务出差不能回校的车辆必须停放在有专人看管的停车场。 
（三）若因私自将公务车辆停放在非指定地点，造成车辆被盗或损坏的，一切损失由该车责任人承担一切经济赔偿责任，并报学校相关部门，按规定处理。
第三条  公务车辆暑期工作人员的职责。
（一）值班人员必须在岗待命，保持通讯畅通，做到随叫随到。
（二）驾驶员自觉遵守交通法规和操作规程，做到安全驾驶，文明行车，不断增强安全意识、节约意识、服务意识和组织纪律观念。
（三）严禁饮酒后驾驶车辆，凡酒后驾驶造成的一切损失全部由当事人自己承担。
（四）不得擅自将车辆交于他人驾驶，由此引起的交通事故将追究驾驶员的连带责任。
（五）认真做好假期车辆行车记录。
（六）保持车况良好，内外整洁、无异味。
第四条  公务车辆因公需要驶离福州市区的，用车人必须书面申请，报分管后勤工作的校领导批准后，由车管中心统一调派。凡未经书面批准而私自驶离市区的，追究该车驾驶员责任，发生交通事故等事故的一切损失由驾驶员承担。
第五条  为确保做到安全第一，警钟长鸣，每位驾驶员要高度重视，自觉遵守各项规章制度，杜绝各类事故的发生。

第六条  其他相关车辆的管理规定由后勤管理处制定，另行下发。
第七条  本规定自颁布之日起实施，由后勤管理处负责解释。
                   福建工程学院后勤管理处
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