
福建工程学院文件

闽工院办〔2014〕1号
[image: image1.wmf]
关于2014年寒假放假安排及有关事项的通知

各单位、各部门：

本学期即将结束，为切实做好寒假相关工作，现将有关工作安排通知如下：
　　一、放假与开学时间安排

1、学生放假安排

学生放假时间为 2014年1月18日至2月15日，2月16日（星期日）报到、注册，2月17日（星期一）正式上课。各院系（部）应根据学工部有关要求将学生返校情况报告学工部。

2、教职工放假安排

教师从2014年1月20日起安排休假，有教学任务的教师应在期末考试后三天内完成学生成绩登录及有关教学文档报送后方可离校；2月15日（星期六）报到，各院系（部）召集本单位教职工开会，布置新学期工作；2月17日（星期一）正式上课。

机关与各院系（部）党政管理人员及其他人员从2014年1月20日开始轮休，1月18日、19日（双休日）正常上班；2月15日（星期六）开始上班。各部门应在2月15日16：00前将教职工返校情况报告人事处。

二、有关工作要求

1、教务处、各院系（部）要认真组织做好期末考试评卷工作；组织教师在寒假期间完成备课任务，教辅人员在寒假期间完成实验室、教学设备维护工作，做好新学期的各项教学准备工作；开学第一周要做好课程补考的组织工作。

2、各单位、各部门在放假前要认真开展一次安全检查，采取有力措施，排查、消除安全隐患，并对师生员工进行全面的交通安全、消防安全和饮食卫生教育。各单位、各部门要特别重视防火、防盗和保密等安全保卫工作，尤其要加强要害部门和重点实验室等科研机构的管理，确因工作需要在假期使用的实验室和办公室，必须加强用电、用水、用气和危险品等方面的管理。

3、寒假期间学生原则上不留校，如有特殊情况须报学工部门批准。各院系（部）要指定专人负责留校学生，学工部、保卫处和后勤处要协同做好留校学生管理、安全保卫和后勤保障等工作。
4、寒假期间各单位、各部门如有在校内举办培训班等各类活动，须报学校办公室和保卫处备案。

5、各单位、各部门要在假期前认真落实和做好本学期期末的各项工作；寒假期间要确保本单位、本部门职责范围内的各项工作正常开展，并安排好下学期开学的各项准备工作，确保开学各项工作有序进行。

三、值班工作安排

1、旗山校区设立学校总值班室，由中层干部轮流值班，负责处理寒假期间有关工作。

2、各单位、各部门要认真实行“谁主管、谁负责”的原则，确实落实值班任务、明确值班责任，尤其要做好重点部位的安全保卫和值班工作。严格信息报送制度，督促本单位、本部门值班人员按时到岗并做好记录，遇紧急、重大、突发事件要立即报告校总值班室人员或带班领导，及时处理，不得延误。各单位、各部门的寒假值班安排表须于1月13日前通过OA系统报送。

3、副处以上干部寒假期间离榕须按学校有关规定执行，并报学校办公室备案（邮箱：xnb@fjut.edu.cn；电话：22863023）。
四、其他

国脉信息学院、软件学院、海峡工学院的师生放假及下学期开学等有关事宜自行安排，报学校办公室备案。
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